Informatii posturi scoase la concurs

Consilier ACHIZITII L.ocalizare post

Descriere post DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA COVASNA
Clasa: I Localitate: SFANTU GHEORGHE

Grad: DEBUTANT Judet: COVASNA

Tip compartiment: COMPARTIMENT

Denumire compartiment: ACHIZITII PUBLICE

Conditii pentru ocuparea postului

Continutul dosarului de concurs i modalitatea de Inscriere la concurs

Pentru Consilier Clasa [, Grad DEBUTANT , COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
Studii:

- Studii universitare absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
Vechimea minima in specialitatea studiilor: - ani
Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectiondri (specializari):

Se mentioneaza, daca este cazul, condifia prevdzutd la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019,
cu modificarile si completdrile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin
alt tip de document, a absolvirii unei perfectiondri sau specializdri stabilite expres de lege pentru
ocuparea unor functii publice:

Cunostinte teoretice In domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):

Se completeaza Tn cazul In care pentru ocuparea functiei publice este necesard definerea
cunostintelor teoretice In domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare
similar celui de tip ECDL/ICDI.:

Cerinte specifice:

Se mentioneaza, daca este cazul, condifia prevazutd la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din
OUG nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/prevdzute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu
privire la Indeplinirea conditiei:

Cunostinte operare MS Office, nivel de baza, se dovedeste n cadrul probei scrise
Bibliografie si tematicd

Bibliografie si tematicd pentru Consilier, Clasa I, Grad DEBUTANT COMPARTIMENT
ACHIZITII PUBLICE

1. Constitutia Romaniei, republicatd

cu tematica Constitujia Romaniei, republicata



2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanc{ionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile $i completdrile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

4. Partea [, titlul T ¢i titlul IT ale partii a II-a, titlul T al pdrtii a IV-a, titlul T si II ale par(ii a VI-a din
Ordonanga de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica Partea [, titlul T ¢i titlul IT ale pértii a I1-a, titlul I al par(ii a I'V-a, titlul T si IT ale pirtii a
Vl-a din Ordonanta de urgen{a‘a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare

5. Ordinul nr. 1078/2010 privind aprobarea regulamentului de organizare si funcfionare si a
structurii organizatorice ale directiilor de sdndtate publicd judetene si a municipiului Bucuresti cu
modificarile si completarile ulterioare -

cu tematica Ordinul nr. 1078/2010 privind aprobarea regulamentului de organizare si functionare si
a structurii organizatorice ale directiilor de sandtate publica judefene si a municipiului Bucuresti

6. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;
cu tematica Capitolul IIT — Realizarea achizitiei publice

8. Hotdrdrea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziie publici/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achiziiile publice, cu modificdrile si completérile ulterioare;

cu tematica Integral

Atributii stabilite Tn fisa postului, precum si alte date necesare desfisurdrii concursului:
Y ¥ b}

- efectueazad lucrdrile de pregétire privind achiziiile publice pentru investitii si reparatii active, fixe,
obiecte de inventar, furnituri de birou,intocmeste documentatiile privind achizitiile publice n
conformitate cu prevederile legale;

* intreprinderea demersurilor necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea nregistrarii A.C.
In SEAP sau recuperarea certificatului digital, dacd este cazul; -

* elaborarea i, dupa caz, actualizarea, pe baza necesititilor transmise de celelalte compartimente ale
autoritaii contractante, strategiei de contractare si programului anual al achizitiilor publice;

* elaborarea sau, dupd caz, coordonarea activitatii de elaborare a D.A. si a documentelor suport, In
cazul organizdrii unui concurs de soluii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitdtilor transmise
de compartimentele de specialitate;

* Indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate;

* aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire;

* realizarea achizitiilor directe;

* constituirea i pastrarea dosarului achizitiei publice.



- elaboreaza propunerile pentru programul de finantare si creditare a investitiilor si a reparatiilor, iar
dupa aprobarea acestora coordoneaza si urmareste realizarea lui;

- asigurd si urmadreste finantarea si decontarea lucrarilor de investi{ii si reparatii capitale, in limita
prevederilor bugetare;

- propune spre aprobare si efectueaza achizitionarea activelor fixe corporale si necorporale, a
obiectelor de inventar si a materialelor consumabile, furnituri de birou si imprimatele necesare
desfasurdrii in bune conditii a activitdtii agentiei;

- este responsabil Riscuri pentru Achizitii Publice;

- evalueazad riscurile inerente activitatii proprii, elaboreaza, completeazad si actualizeazd registrul
riscurilor;

- arhiveazd dosarele si actele aferente activitdtii desfdsurate;

- elaboreazd, distribuie, pastreazd, modificd procedurile operationale corespunzatoare activitatii
desfdasurate si se asigurd ca sunt respectate de personalul compartimentului;

- atributiile, lucrdrile si sarcinile din prezenta fisd nu sunt limitativ prevdzute, ele completandu-se cu
dispozitiile ce decurg din actele normative In vigoare la data realizarii lucrdrilor si sarcinilor, cat si
cu cele ale dirctorului executiv' al DSP Covasna , altele decat cele specifice postului.



